
公共租赁住房婚育家庭房源调换办事指南

一、申请条件

（一）同时符合以下基本条件

1.保障家庭上一年度资格复核仍符合保障条件；

2.公租房租赁合同仍在有效期内；

3.承租期间无故意欠缴租金、物业费、水电费等行为；

4.承租期间，无转租、转借以及无故空置累计满 6 个月

等违规记录。

（二）申请标准

1.因婚育导致保障人口增加的保障家庭，可申请提高保

障面积档次并调换房源（结婚家庭最大调换至二人型户型，

生育家庭最大调换至三人型户型）；

2.承租一居室的二人型单亲家庭（子女未成年）可申请

调换二居室房源。

三、申请材料

1.《公共租赁住房房源调配申请书》；

2.申请人身份证明；

3.育有子女凭证（出生医学证明或能证明父母子女关系

的户口簿）；

4.近 6 个月内的用水、用电缴费记录或使用凭证。

四、办理流程

申请受理：申请人向所承租公租房小区国有房产物业站



点处（下称“国房物业站点”）提交申请材料；

材料审核：国房物业站点现场初审，对材料齐全的出具

受理回执，并于 10 个工作日内完成审核；

资格登记：审核通过的，福州市国有房产中心登记调配

资格；审核不通过的，通知并退回申请材料；

轮候排序：建立调房申请轮候库，保障家庭按申请月份

分批轮候，同月申请的按未成年子女数量排序，数量相同的

通过公开抽签确定顺序；

选房配租：根据房源情况分批组织选房，并公示选房方

案；

办理换房：选中房源后，结清原住房费用、办理退房手

续，签订新租赁合同。

五、办理时间、地点

办理时间：工作日（周一至周五，法定节假日除外）期

间常态化受理。

办理地点：各公租房小区办事处或物业处（具体将在各

公租房小区物业处张贴公布）。

六、注意事项

1.轮候期间放弃选房的，退出轮候序列，需待下年度审

核通过后方可重新申请；累计放弃两次的，不得再申请调配；

2.换房后新合同自签订次月起生效，租赁期限与原合同

剩余期限一致，租金按新调换房源所在小区标准执行；

3.选房后未按时签订合同并入住的，视为弃权，5 年内



不得再次申请；

4.调房申请人填报的信息及提供的材料需真实有效。申

请人存在虚报、瞒报情况，或提供虚假材料，将取消其申请

调换房源的资格，且在未来 5 年内不得再次提出申请。

七、咨询电话

0591-22850390


